國立新竹教育大學環境與文化資源學系徵才公告
	職稱
	約用事務員

	名額
	1名

	資格條件
	1、 高中職以上學歷畢業。

2、 具電腦文書處理能力(WORD，EXCEL…等)、網頁維謢處理能力。

	工作項目
	一、網頁維護

二、電腦教室及專科教室管理及維護

三、系友資訊連繫及建檔

四、交辦文書資料處理

五、專題演講、學術研討會及各項系活動海報製作及事宜

六、協助課程安排

七、臨時交辦業務

	工作地點
	國立新竹教育大學環境與文化資源學系系辦公室

	薪資待遇
	月薪18890元

	工作日期
	一年一聘，自101年8月1日起聘

	檢附資料
	1、 個人基本資料履歷表一份。

2、 學歷證件影本一份。

	資格審查
	一、合則擇優通知面試，不合恕不函復及退件。

二、面試含電腦基本能力測驗及口試，日期將另行通知。

	連絡方式
	一、請於101年6月30日前(郵戳為憑)將相關資料寄送至 300新竹市南大路521號  國立新竹教育大學環境與文化資源學系。或是E-mail至：chiu@mail.nhcue.edu.tw
二、若有相關疑問，可來電洽詢。

聯絡人：朱靜脩小姐。

電話：(03)5213132分機2801.2802


