新竹教育大學環境與文化資源學系系友會基金管理實施辦法

99年05月23日99年度第1次會員大會決議通過
一、依據：本辦法依據「國立新竹教育大學環境與文化資源學系系友會組織章程」訂定之。

二、目的：為使經費之請領與支用制度化，以方便內控管理，特訂定之。
三、基金來源：

（一）系友繳交之會費。
（二）各式捐款及贊助。
（三）其他合法之所得。
（四）以上三項之孳息。
四、基金用途：除指定捐款外，其餘經費皆須符合系友會辦理相關活動預算所列之支出為限，不得移作他用。
五、實施原則：

（一）以符合系友會成立宗旨、審慎使用為原則。

（二）基金之保管，由總務組長專責管理。
（三）本會年度經費結算時間為本會大會召開日期，即校慶校友返校日。
（四）基金核准權限：各單項支出（以收據為憑）伍仟元以內，由總務組長及會長簽名同意；超過伍仟元時須經系友代表會或大會通過或追認。支出帳目之結算須經會長簽名後於大會公佈。
（五）基金帳戶管理：由總務組長至郵政機構開設系友會基金專屬帳戶，戶名為「新竹教育大學環境與文化資源學系系友會」，管理權限之印鑑為小官章、會長及總務組長私章各一，小官章及帳簿由總務組長全權保管，負責所有經費之存取。

（六）基金之零用金制度：為便於活動舉辦與物品之採購，由總務組長於年度開始預先借支10,000元，作為零用金之運用。

（七）經費動支流程：

1.伍仟元以內：活動承辦人填寫經費「動支經費請示單」，由總務組長及會長核章同意後使得採購。採購完成後，持正式發票或收據，抬頭為「新竹教育大學環境與文化資源學系系友會」，或「竹大環文系系友會」，將其黏貼於憑證上，再進行經費審核之核章。請購人因會務需求之臨時單次採購，於1,000元內可授權先行採購，並於事後補齊上述請購及審核程序。
2.超過伍仟元：活動承辦人提出企劃案與經費概算表，經系友代表會或大會通過後，填寫經費「動支經費請示單」，由總務組長及會長核章同意後使得採購。

（八）本會於解散後，剩餘財產（基金及設備）歸屬國立新竹教育大學環境與文化資源學系所有。

六、本辦法經會員大會表決通過後由會長公佈實行，修改時亦同。
